UBND TINH THUA THIEN HUE ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
Cua Co quan Van phong Sé Nong nghiép va PTNT
nam 2021

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so6 115/QD-SNNPTNT ngay 08 thang 02 nam
2021 cua Giam doc So Nong nghiép va PTNT)

_ CHUONGI
NHUNG QUY DINH CHUNG

I. Muc dich va pham vi:

Quy ché chi tiéu nodi bd cia co quan Van phong S¢ dugc ban hanh nham muc
dich:

1. Thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh, sir dung kinh phi quan ly hanh chinh c6 hi¢u qua va tang
thu nhap cho can bd, cong chure.

2. Tao su chu dong trong quan ly chi tiéu tai chinh cho Thu trudéng co quan
va su cht dong cho cdng chirc trong co quan hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

3. Kinh phi thuc hién ché do tu chu gém: Kinh phi ngan sach nha nudc cép -
giao hang ndm; kinh phi tir ngudn thu phi, 1& phi dé lai.

Céc khoan kinh phi giao nhung khong thuc hién ché do ty cha nhu: Kinh phi
su nghiép Nganh; Kinh phi thuc hién cac Chuong trinh muc tiéu, du an; Von dau tu
xay dung co ban theo du an dugc duyét ... duoc quan 1y, st dung theo cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

II. Nguyén tic chung

1. Cac dinh muc chi tiéu phai can clr vao quy dinh hién hanh cia co quan co
tham quyén.

2. Quan ly, str dung kinh phi dugc giao tuy chi cén cit vao chirc nang, nhiém
vu, quyén han ctua S& Nong nghiép va PTNT duoc phap luat quy dinh.

3. Tao diéu kién thuan loi, ddm bao cho cong chure, nguoi lao dong hoan
thanh tot nhiém vu duoc giao. Pam bao thyuc hién day du cac quyén lgi hop phap
cua cong chtrc va nguodi lao dong trong co quan.

4. Chi tra thu nhép ting thém cho mdi ca nhan phai gan lién voi két qua danh
gia cong chirc hang ndm va trach nhiém cong viéc cuia c4 nhan do.

5. Quy ché duoc cong khai trong co quan va lay y kién ctiia Cong doan co so,
toan thé cong chirc va nguoi lao dong tai Hoi nghi Cong chirc vién chic.

Quy ché xay dyng phai dam bao quyén loi hop phap cta cong chirc va ngudi
lao dong va chi tiéu phai dam bao dung nguyén tic tai chinh theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.



Cubi ndm ngan sach, cac khoan kinh phi dugc giao tu cha chua sir dung hét,
S& Nong nghiép va PTNT duoc chuyén sang nam sau dé ti€p tuc st dung .

CHUONG II
QUAN LY SU DUNG KINH PHI TU CHU

I. Kinh phi va bién ché giao thwe hién ché d6 tw chi  nim 2021

1. Kinh phi tu chu:

- Ngudn Ngéan sach nha nuéc cip - giao dau niam: Ngudn KP chi quan ly
hanh chinh: 6.555.608.000 dong.

- Nguon kinh phi tir ngudn thu phi, 18 phi dé lai (néu co)

- Ngudn kinh phi trich tir cong tac thanh tra.

2. Bién ché giao thuc hién tu chii: 46 nguoi. Trong d6: 40 bién ché cong
chtic, 06 bién ché hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP.

IL. Trach nhiém sir dung kinh phi dwoc giao dé thwe hién ché dd tw chi

Can ctr vao tinh hinh thyc hién nhiém vu duoc giao, trong pham vi kinh phi
duoc giao tu chii, Gidam ddc So thuc hién cac quyén han va trach nhiém duoc quy
dinh tai Khoan 6, Piéu 3 cua Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30/5/2014 cua Lién Bo Tai Chinh - B6 Ndi vu qui dinh ché do tu chy, tu chiu
trach nhiém vé str dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i voi co quan nha nudc;

I11. N§i dung chi kinh phi giao thuc hién ché a9 tu chii:

1. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cap:

- Tién luong, cac khoan phu cép: Thuc hién chi tra theo thang, bac luong va
theo ché d6 hién hanh cua Nha nudc cho cong chirc va nguoi lao dong.

- Tién cong lao dong hop ddng ngan han, tap vu: téi da 1.900.000 ddng
/thang/nguoi.

2. bong BHXH, BHYT, KPCD, BHTN:

Thuc hién dong BHXH, BHYT, BHTN, kinh phi cong doan cho can bg,
cong chtrc theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

3. Chi khen thuéng, ché d6 nghi phép, 1am ngoai gid, chi kham sic khoe
dinh ky hang nam:

a) Chi khen thuong hang nam thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
diéu cua luat thi dua, khen thuéng va Quy ché thi dua khen thuéng cia UBND tinh
Thira Thién Hué.

b) Can cu vao cong viéc chung cua co quan, Lanh dao va cong chirc, ngudi
lao dong dang ky, sap xép nghi phép dam bao theo sb ngay nghi hang nam dugc
quy dinh tai B0 luat lao dong nam 2012.

¢) Cong chic va ngudi lao dong phai 1am thém ngoai gid theo yéu cau cong
viéc thi duoc sdp xép nghi bu. Trudng hop, khong thé sip xép nghi bu thi duoc
thanh toan tién lam thém ngoai gio theo ché d6 quy dinh hién hanh.

4. Chi thanh toan dich vu cong cong:

a) Thanh toan tién dién, nudc:

- Thanh toén chi phi dién, nudc theo hoa don thuc té hang thang.



- Cac co quan, don vi dat tai khuon vién Van phong s¢ st dung dién, nudc
chung, c6 hop ddng khoan dién, nudc cu thé cho ting don vi, hang thang phai
thanh toan theo hop dong giao khoan d3 ky gitta Vin phong S& va cac don vi.

- Céc don vi truc thudc So, cac don vi bén ngoai st dung hoi truong cia Van
phong S& phai ndp tién dién, nude, chi phi vé sinh méi trudng véi mirc thu:
500.000 dong/budi; 1.000.000 ddng/ngay.

b) Chi phi vé sinh méi trudng : Thanh toan theo hoa don thyc té hang thang.

5. Chi phi str dung, bao dudng xe 6 to:

Viéc sir dung xe cong phai dam bao theo tiéu chuan, dinh muc duoc quy
dinh tai Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phu.

- Khi sur dung xe, 1ai xe phal 1ap bang k& lich trinh xe di cong tac, ndi dung
di cong tac, sé km sir dung cho mdi chuyén di cong tac, duoc nguoi di cong tac xac
nhan, Van phong So, Lanh dao So phé duyét.

Bang ké lich trinh xe di cong tac 14 can cir dé thanh toan chi phi nhién liéu.

- Binh mrc tiéu hao nhién liéu dugc khoan cho mdi xe nhu sau:

+ Xe 0 t0 75C-4646: t6i da 19 1it/100 km.

+ Xe 0 10 31A-6168: toi da 19 1it/100 km.

- Binh mtc tién hanh bao dudng xe 6 to:

+ Dinh murc thay luyn: 3.000 knm/lan
+ Pinh muc thay loc dau: 6.000 km/lan.
+ Xuc rira két nudc, thay nuéc 1am mat: ~ 40.000 km/lan
+ Bao dudng may o 25.000 km/lan
+ Bao dudng may phat dién, bo dé: 60.000 km/lan
-Dinh mtc thay thé phu ting:

+ Thay ma phanh 40.000 km/1an
+ Thay bau loc khong khi 40.000 knmy/1an
+ Thay bau loc nhién liéu( Bau loc Tho, bau loc Tinh) 25.000 km/lan
+Thay dau cau,dau hop s6 40.000 knmy/lan
+ Thay dy curoa truc cam 80.000 km/lan
+ Thay bi tang Curoa cam 80.000 km/lan
+ Pinh mic st dung 16p: 40.000km/cai

- Chi phi rtra xe; ap dung khi xe 6 t6 di cong tac cac huyén Nam Dong, A
Ludi, cac dia diém cong trinh thay loi, di ngoai tinh.

- Khong duoc phép st dung xe 0 t6 cho viéc ca nhan hoac cac cong viée cua
Du 4n, chuong trinh ndm ngoai pham vi cong viéc ctia co quan. Cac to chire, don vi
khi muon xe 6 t6 di cong tac phai thanh toan cac chi phi lién quan dén xe 6 t6 theo
quy dinh nay.

- Stra chira, thay thé phu tung: Lai xe lap gidy dé xuit gii Van phong so
kiém tra, xac nhan tinh trang hu hong, dé Xuat Lanh dao S& phé duyét, chuyén Ké
toan Vian phong so thuc hién cac tha tuc mua sam, stra chira tai san theo quy dinh.

6. Van phong pham:

- Toan thé cong chirc va ngudi lao dong phai c6 y thic sir dung van phong
pham tiét kiém. Khong sir dung vin phong pham ciia co quan cho nhu ciu c4 nhan
hodc cac cong viéc ngoai pham vi cong vi¢c ciia co quan.
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- Can bo Van thu, luu trit ¢6 trach nhiém in sao, photo cong van vua du s6
lugng theo quy dinh. Cac phong khi c6 nhu cau photocopy tai liéu phuc vu cong tac
ctia co quan véi sb lugng 16n phai duge Vin phong Ny dong y.

- Van phong chu tri, phan cong ngudi mua sam, phan phdi cac vat dung vin
phong, vat ré tién mau hong. Viéc mua sim phai 1ap du toan, dugc Lanh dao So
phé duyét, viéc phan phdi sir dung phai c6 s theo ddi, ky nhan.

7. Thong tin tuyén truyén lién lac:

- Khong dugc phép str dung dién thoai co quan cho viéc riéng hoac giai
quyét cac cong viéc khac khong thudc pham vi cong viée cua co quan.

- Binh mtrc khoén chi phi str dung dién thoai cho cac phong nhu sau:

+ Phong Lénh dao so: 300.000 dong/may/thang.

+ Phong Ké hoach, Tai chinh: 03 may/1.000.000 dong/thang.
+ Phong Quan Iy XDCT: 01 may/300.000 dong/thang.
+ Thanh tra S¢: 02 may/400.000 dong/thang.
+ Phong T6 chirc can bo : 02 may/400.000 dong/thang.
+ Vin phong So: 04 may/800.000 dong/thang.
Va dugc phép can dbi vao thang 12 hang nam.

+ Nha riéng Lanh dao s6: 100.000d/thang

- Thanh toan cudc dién thoai di dong Giam déc So:

+250.000 dong/1 thang (tir thang 1 dén thang 7 hang nim).

+ Theo thuc té st dung (tir thang 8 dén thang 12 hang niam) trén co sé hoa
don thanh toan cua cong ty vién thong.(hodc thanh toan theo murc 250.000 d/ thang)

- Truong phong c6 trach nhiém quan ly viéc st dung dién thoai tai phong
minh va ndp cho co quan sb tién vuot qua dinh mirc giao khoan hang thang. Trong
truong hop phong nao st dung qua dinh mirc khoan phai giai trinh va duoc sy dong
¥ cta Giam déc So.

- B&o chi: chi dit mua cac loai ban tin, tap chi can thiét va khong c6 an ban
dién ttr, dat tai Van phong sé dé doc chung. Cong chirc va nguoi lao dong sir dung
thiét bi s6 dé doc bao dién tir trén mang internet.

Vé sb luong, loai bao, tap chi... dugc Giam doc So phé duyét trude khi dit,
chi phi dat bao tap chi 2.000.000 déng — 3.000.000 dong/Quy.

8. Chi phi t6 chtrc hoi nghi:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND, ngay 08/5/2018 cua
UBND tinh Thtra Thién Hué v&i1 phuong cham tiét kiém to1 da, giam bt cac cudc
hop khong can thiét va moi dang doi tuong, thanh phan, Tiét ki€ém chi phi thué hoi
truong va cac khoan thué mudn khac phuc vu hoi nghi.

Thuc hién theo Quyét dinh 47/2019/QD-UBND, ngay 23/8/2019 cua UBND
tinh Thura Thién Hué vé vi¢c ban hanh quy dinh ché d¢ don tiép khach nudc ngoai,
ché dd chi t6 chuc cac hoi nghi, hoi thdo quoc té va ché do chi tiép khach trong
nude trén dja ban tinh TT Hué.

9. Ché do cong tac phi:



- Ché d9 cong tac phi thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb 28/2018/QD-
UBND ngay 08/5/2018 ctiia UBND tinh Thira Thién Hué.

- Cong chue duge ctr di cong tac phai ding thanh phan va thoi gian cong tac.
Giam ddc s¢ xét duyét cho can bo, cong chirc dugc di bang phuong tién may bay,
tau hoa, xe 0 t0... dam bao nguyén tic tiét kiém hiéu qua.

a) Thanh toan chi phi phuong tién céng cong khi di cong tac:

- Can bd c6 hé sb phu cép chtrc vu tir 0,5 trd 1€n: Thanh todn vé may bay
hang phd thong theo gia thuc té.

- Can bo co hé s6 phu cap chic vu duoi 0,5: Thanh toan ve tau hoa hodc 6 to
khach giuong nam (truong hop dac biét can phai di bang may bay thi phai duoc
Giam ddc So phé duyét dong v)

- Han ché str dung 6 t0 di cong tac ngoai tinh khi di mot minh.

- Cong chirc va ngudi lao dong str dung phuong tién ca nhan dé di cong tac,
c6 khoang cach dén noi cong tac tir 15km trd 1én, dugc thanh toan chi phi nhién
liéu theo dinh muc quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018
cia UBND tinh Thira Thién Hué. ( dinh mérc 0,2 lit xang /km tinh theo khoang
cach dia giéi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong tac)

b) Thanh toan cbng tac phi khoan hang thang:

Vin phong S¢ thanh toan tién cong tac phi khoan hang thang cho cong chirc
va nguoi lao dong dé hd tro tién gl xe, xdng xe va cac chi phi di duong khac, cu
thé nhu sau:

+ Chuy@n vién, van thu, ké toan, thu quy:  400.000 dong/ngudi/thang.

+ Céan b HD 68: 250.000d0ng/ngudi/thang

¢) Thanh toan Phu cp luu tra:

- Vin phong S& chi tra Phu cép luu tra dé hd tro thém cho nguoi di cong tac
ngoai tién lwong do co quan di chi tra. Cac truong hop dugc thanh toan Phu cip
lwu tra gém co:

+ Pi cong tac ngoai tinh, ké ca di va vé trong ngay.

+ Di cong tac trong tinh c6 quing dudng di tir 30km tro 1én, ké ca di va vé
trong ngay.

- Pinh muc thanh toan duoc ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh sd
28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 ctia UBND tinh Thira Thién Hué.

d) Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

Vin phong S¢ thanh toan tién thué chd nghi cho cong chuc va nguoi lao
dong di cong tac theo hinh thie khoan hodc theo hda don thyuc té, cu thé:

- Thanh toan theo hinh thtrc khoan: Ty vao xép loai thanh phd, dja ban dén
cong tac theo quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 cta
UBND tinh Thira Thién Hué, ngudi di cong tac dugc thanh toan theo mirc khoan tir
200.000d-450.000d/ngay/ngudoi.

- Thanh toan theo hoa don thuc té: TUy vao xép loai thanh phd, dia ban dén
cong tac theo quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 cua
UBND tinh Thira Thién Hué, ngudi di cong tac duoc thanh toan theo hoa don thué
phong khong vuot qua mire toi da di quy dinh tir 350.000d-1.000.000d/ngay.



- Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay
hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h dén
24h cung ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém.

e) Ching tir thanh toan va thoi gian thanh toén:

- Khéng quéa 20 ngay sau khi di cong tac vé, ngudi di cong tac phai nop
chtng tir thanh toan cho K& toan Vian phong sé. Qua thoi han trén s& bi tir chdi
thanh toan, trir truong hgp co y kién cta Giam ddc So.

- Cac chimg tir dé thanh toan cong tac phi theo quy dinh tai Quyét dinh sd
28/2018/QP-UBND ngay 08/5/2018 ctia UBND tinh Thira Thién Hué.

10. Thanh toan chi phi thué mudn:

Thanh toan theo thuc té cong viéc thué mudn, tiét kiém tdi da cac khoan chi
phi thué muon.

11. Chi dao tao, bdi dudng can bo:

Cong chirc va nguoi lao dong duge Giam dbc S6 ra quyét dinh ctr di hoc thi
dugc thanh toan chi phi dao tao, boi dudng.

Pinh muc thanh toan theo quy dinh tai Quyét dinh s6 46/2019/QD-UBND
ngay 23/8/2019 ctia UBND tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh Quy dinh mirc
chi dao tao, bdi dudng va chinh sach hd tro dio tao, boi dudng can bd, cong chuc,
vién chirc thudc tinh Thira Thién Hué.

12. Thanh toan chi phi kiém tra giam sat viéc thuc hién Chuong trinh muc
tiéu quoc gia- Nong thon mdi, cac hop dong dit hang:

Lanh dao S& phan cong Phong Ké hoach —Tai chinh ¢6 nhiém vu tham gia
cong tac kiém tra giam sat viéc chuong trinh muc tiéu quéc gia va duoc thanh toan
chi phi lién quan dén cong tac kiém tra giam sat thuc hién chwong trinh myc tiéu
qudc gia .

Phong Ké hoach- Tai chinh S& ¢6 nhiém vu tham muu Giam doc So ky két
c4c hop dong dat hang va theo ddi, don ddc, kiém tra, nghiém thu khdi luong cong
véc di ky két trong hop dong.

Churng tur thanh toan thuc hién theo quy dinh phép luat hién hanh.

13. Thanh toan tir ngudn trich tir cac khoan thu hdi qua cong tac thanh tra:

Thuc hién theo Quyét dinh sd 02/2018/QD-UBND ngay 11/01/2018 cia
UBND tinh quy dinh mtc trich tir cac khoan thu hdi phat hién qua cong tac thanh
tra da thuc ndp vao ngéan sach nha nudc trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

14. Thanh toan chi phi mua sim, sira chita tai san:

a. Mua sdm tai san:

- Cac phong c6 nhu cdu mua sim m&i tai san phai lap dé xuét, du toan nop
cho Van phong S¢& tong hop, trinh Gidam déc¢ So phé duyét.

- Chi mua sdm tai san méi khi tai san dang stir dung hong dot xuat khong thé
sira chita khic phuc tinh trang hu hong.

- Mua sdm nhirng tai san thuéc danh muc tai san mua sdm theo hinh thurc tap
trung thi thuc hién theo quy dinh cia UBND tinh.

b. Stra chira tai san:

- Cac loai trang thiét bi, tai san duoc quy dinh thoi han st dung, giao timg
phong quan 1y truc tiép va clr nguoi chiu trach nhiém sir dung bao quan.
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- Stra chita xe 0 tO va tru s& co quan: Vao dau nam, Van phong so giao cho
cac ca nhan phu trach 1ap ké hoach stra chita, du tra kinh phi, trinh Lanh dao S¢&
phé duyét.

- Céc phong c6 nhu cau sira chira tai san phai 1ap dé& xut, du toan ndp cho
Vin phong So tong hop, trinh Giam ddc S¢ phé duyét.

15. Chi tir ngudn thu 18 phi thim dinh, thdm tra :

Can ctr Nghi dinh 59/2015/ND-CP ngay 18 thang 06 nam 2015 cia Chinh
phu vé quan 1y dyu an dau tu xay dung;

Can ctt Nghi dinh 46/2015/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2015 ctia Chinh phu
vé quan ly chat luong va bao tri cong trinh x4y dung;

Can ctr Nghi dinh 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2016 cta Chinh
phil vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu cua luat phi va 1é
phi;

Thuc hién theo Thong tu 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai
chinh quy dinh mac thu, ché do thi, ndp quan 1y va st dung phi tham dinh du 4n
dau tu xay dung, phi tham dinh thiét ké co s&;

Thuc hién theo Thong tu 210/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua B Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu, quan 1y va sir dung phi tham tra thiét ké cong
trinh xay dung;

Mic chi tir ngudn phi tham tra thiét ké cong trinh xay dung( goi tat 1a phi
tham tra)- sau khi da trich 10% khoan phi, 1é phi phai ndp ngan sach:

a) Noi dung chi:

- Chi trd luong va cac khoan dong gop, cong tac phi cho can bd lam cong tac
tham dinh theo ché do hién hanh ctia Nha nudc trir chi phi tién luong cho can bo,
cong chirc da hudng luong tir ngan sach nha nudec.

- Vin phong pham, vit tu vin phong, thong tin lién lac va cac khoan chi

khac phuc vu cho cong tac tham dinh, thu phi.

- Chi stra chira, mua sdm tai san, trang thiét bi phuc vu cong tac tham dinh,

thu phi.

- Chi khen thudng, phuc 1gi cho cong chirc va nguoi lao dong truc tiép thuc

hién cong viéc tham dinh, thu phi, 1¢ phi theo quy dinh hi¢n hanh.

- COng chirc va nguoi lao dong lam cong tac tham dinh, thu phi ngoai gio
dugc thanh toan tién 1am thém ngoai gid theo ché do quy dinh hién hanh.

- Chi may trang phuyc va tién cong lam ngoai gio ctia can bo duge cir 1én lam
viée tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh theo quy dinh.

- B6 sung ngudn ting thu nhap cho cong chirc va ngudi lao dong trong co
quan, trong d6 uu tién cho bd phan truc tiép 1am cong tac tham dinh.

b) Binh murc chi:

Ap dung theo quy dinh tai cac muc c6 ndi dung lién quan ctia Quy ché nay.

16. Chi hd trg hoat dong cuia cac td chirc bang, doan thé:

a) Chi hd tro hoat dong ciia Pang bo co quan; Chi hoat dong ctia Ban Thanh
tra nhan dan; Chi hd tro hoat dong ctia Hoi Cyu Chién binh; Chi hd trg hoat dong
ctia Poan Thanh nién, Cong doan co s& Vin phong So va cac doan thé khac: Thuc
hién theo quy dinh hién hanh va cac van ban huéng dan cua cip trén.
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Can ctr vao ké hoach, chuong trinh hoat dong, cac t6 chuc doan thé 1ap dé
xuat hd tro kinh phi giri vé Van phong S¢ tong hop, trinh Giam doc S& phé duyét.

b) Chi hoat dong cuia BCH quan su co quan: Chi tra phu cép trach nhiém d6i
v6i Chinh tri vién, Chi huy trudng, Chi huy ph6 Ban chi huy quan sy co quan; chi
boi dudng cho Can bd tham gia huén luyén tu v¢ tap trung va cac hoat dong cua
BCH quan su theo quy dinh hién hanh.

17. Chi phi hoat dong cua Ban bién tap Trang thong tin dién tu:

Thuc hién theo Quyet dinh s 23/2017/QP- -UBND ngay 04/5/2017 cua
UBND Tinh Thira Thién Hué vé viéc ban hanh quy dinh vé ché d6 nhuan but, thu
lao ddi véi cac tac pham dugc dang tai va phat song trén cac trang thong tin dién
tu, trang thong tin dién tur tong hop, dai truyén thanh - truyén hinh cap huyén trén
dia ban tinh Thira Thién Hué;

18. Chi kham strc khde dinh ky:

Lanh dao sé phdi hop véi Cong doan co sd to chirc kham sire khoe dinh ky
cho cong chirc va nguodi lao dong cia co quan theo dinh ky.

Vian phong s& chiu trach nhiém tham muu Gidm ddc so lua chon g61 dich vu
va don vi cung ung, ky két hop dong thyc hién theo quy dinh hién hanh.

19. Thanh toan céac chi phi khac

a) Chi phi tra, nudc tiép khéch:

+ Tra cho Lanh dao Sé, Van phong S¢ tiép khach, hoi hop: khong qua 2
kg/thang.

+ Nuoc uong tai phong Lanh dao S¢: Nudc dong binh, 1 binh 20 lit/thang.

+ Nudc uong tai cac phong hop: Nude dong binh, tir 5-6 binh/ thang.

b) Chi hiéu hi:

- Viéng dam tang T than phu mau, vo chdng, con cia cbng chirc va ngudi
lao dong trong co quan: Coroan/Hoa, huong va 1.000.000d/dam.

- Viéng dam tang cac dé)ng chi Ianh dao, tr than phu mau déng chi Ianh dao
cac co quan, Ban nganh lién quan va cac don vi thugc Nganh: Coroan/Hoa, huong
va 300.000d- 500.000 d/dam.

Cac truong hop dic biét, Giam doc So quyét dinh mirc chi hiéu hi.

d) Chi phuc vu L&, Tét, ky niém:

- Chi hd tro cong chirc va ngudi lao dong vao cac ngay I&: tét Nguyén dan;
10/3 am lich, 30/4, 01/5, 05/5 a4m lich, 02/9, tét duong lich: 500.000 dong —
1.000.000 dong/ngudi.( Tir ngudn thu nhap ting thém)

- Chi tra, banh tiép khach Tét 4m lich 4 ngay: 1.000.000 d/ngay

- Chi tra, banh cho budi gip mit dau nam :1.000.000 d/ cude

- Chi hd trg cac ngay ky niém Quoc té phu nit 8/3; ngay thanh 1ap Hoi phu
nit Viét Nam 20/10; ngay Qudc té thiéu nhi; ngay thu’cmg binh liét sy 27/7; ngay
thanh 1ap QPNDVN 22/12: tir 500.000 ddng -1.000.0004.

- Chi hd trg cho 04 hoi huu tri gdp mat dau nam (Nong nghiép-Lam nghiép-
Thuy lgi-Thuy san): 500.000d/hoi.

- Chi b6i dudng truc ngoai gio, truc cac ngay L&, Tét, truc dai hoi, hoi nghi,
truc bao lut, truc bao vé theo chu truong tiét kiém cua Thuong truc Ho1 déng nhan



dan tinh Thira Thién Hué tai Cong van s6 116/HDND-TH1 ngay 08 thang 6 nim
2007, muc chi cu thé nhu sau.

+ Ngay thuong: 20.000 dcf)ng/ ngu(‘yi/buf)i.
+ Ngay I¢, ngay nghi:  30.000 dong/ngu6i/budi.
+ Tryc dém: 45.000 dong/ngum/bum

e) Chi bdi dudng nguoi lam cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo:

Thuc hién theo Quyét dinh sé 03/2018/QD-UBND ngay 11/01/2018 cua
UBND tinh Thira Thién Hué quy dinh ché d6 bdi dudng ddi véi nguoi lam nhiém
vu tiép cong dan, xu ly don khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh trén dia ban tinh
Thira Thién Hué.

g) Chi trg cép kho khan dét xudt; chi hoat dong phuc loi; ké ca nhitng truong
hop nghi huu, nghi mat stic ;cac khoan chi hd tro khac tily theo truong hop cu thé
do Giam ddc S¢ quyét dinh.( Tir ngudn tiét kiém)

7 ~ CHUONG III ’
QUAN LY SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

1. Sir dung kinh phi tiét kiém duoc

Giam dbc So quyet dinh st dung kinh phi tiét kiém duoc theo cac ndi dung
quy dinh tai Khoan 7, Piéu 3 cta Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30/5/2014 cua Lién Bo Tai Chinh - B6 N&i vu qui dinh ché do tu chu, tu chiu
trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi v6i co quan nha nuéc,
trong d6 uu tién ndi dung chi B6 sung thu nhap cho cong chirc va ngudi lao dong
trong co quan.

2. Chi tra thu nhap tang thém cho cong churc va nguoi lao dong

Kinh phi tiét kiém duogc tinh bo sung vao luong theo cong thire sau:

QTL = Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang.

a) Xac dinh hé s6 diéu chinh tang thém thu nhap nam 2021

Hé s6 diéu chinh tang thém thu nhap nam 2021 duoc x&c dinh theo cong
thirc quy dinh tai Khoan 8, Piéu 3 cua Thong tu Lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-
BNV ngay 30/5/2014 cua Lién Bg Tai Chinh - B§ Noi vy nhu sau:

QTL

Ki= Lmin x K2 x L x 12 thang

Trong do:
- QTL: 14 qu¥ tién luong ting thém cia co quan Van phong s¢ duge phép su
dung t6i da trong nam 2021, udc tinh 12 353.000.000 dong.
- L min la mac luong co sé hién hanh: 1.490.000d/nguoi/thang
- K1: La hé s6 diéu chinh tang thém thu nhap



- K2: La hé s6 lwong ngach, bac va hé sd phu cap theo luong (gdm phu cp
chure vy, phu cp tham nién vuot khung, phu cap thim nién nghé) binh quan cta co
quan, duogc tinh b.'?mg 43 1an.

- L: L& tong sb bién ché nam 2021 (bao gdm ca lao dong hop ddng tra lwong
theo thang bang luong), duoc tinh 1a 46 nguoi.

Hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap nim 2020:

_ 353.000.000 ) .
= 1.490.000 x 4,30 x 46 x 12 = 0,1(lan)

Hé sd K1 ctia nim 2021 khong vuot qua mirc tdi da 1,0 1an theo quy dinh tai
Khoan 8, Diéu 3 cia Thong tu Lién tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay
30/5/2014 cua Lién B0O Tai Chinh - B6 No1 vu.

b) Céch tinh thu nhap ting thém dbi véi ting ca nhan:

Vian phong s¢ xac dinh thu nhép tang thém cho tung cong chirc va nguoi lao
dong dua trén nguyén tac gan lién véi két qua danh gla cong chic cudi nim, trach
nhiém cong viéc va thoi gian 1am viée trong nam. Cuy thé:

- Ap dung h¢ s6 huong thu nhép tang thém theo trach nhiém cong viéc:

+ Giam ddc So: Hé s6 1,0

+ Pho Giam ddc So: Hé s6 0,95
+ Truong Phong; Heé s6 0,90
+ Pho Truong Phong va Ké toan truong:  Hé s6 0,85.
+ Chuyén vién, can bo HD 68/ND-CP Hé s6 0,80

- Ap dung ti 1¢ phan trim huong thu nhap ting thém theo két qua danh gia
cong chirc va nguoi lao dong:

+ Mtc hoan thanh xuat sic nhiém vu va hoan thanh tot nhiém vu: 100%
+ Mtrc hoan thanh nhi€ém vu nhung con han ché vé nang luc: 80%
+ Mtc khong hoan thanh nhiém vu: 60%

- Ap dung thoi gian lam viéc trong ndm dé tinh thu nhap ting thém:

Tuy vao thoi gian lam viéc, thoi gian ving mit cua timg cong chic va ngudi
lao dong trong nam dé xac dinh s6 thu nhap ting thém cua timg ngudi, theo nguyén
tac thoi gian khong lam viée cho co quan thi khong dugc tinh dé huong thu nhap
tang thém tir kinh phi tiét kiém cta co quan.

Nhitng truong hop vang mit nhung van duge hudng luong do co quan chi
tra theo quy dinh cta phap luat thi duoc tinh 13 thoi gian 1am viéc dé hudng thu
nhép tdng thém.

3. Tam chi trudc thu nhap tang thém:

Can ctr kha nang tiét kiém duoc ciia nim 2021; nham dong vién cong chirc
va nguoi lao dong, Giam ddc S& quyét dinh tam chi trudc mot phan thu nhép ting
thém cho can bd cong chirc theo quy.

Mirc tam chi hang quy khong vuot qua 0,1 lan tong quy luong ngach, bac,
chirc vu trong mdt quy ctia co quan.

Vao quy 4 hang nim, sau khi xac dinh sb kinh phi d3 tiét kiém duoc, Giam
ddc So s& xem xét diéu chinh lai sd chi tra thu nhap tang thém cho can bo, cong
chtrc dam bao khong vuot qué sd kinh phi tiét kiém duoc.
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4. Piéu chinh bién ché va mic kinh phi dugc giao dé thyc hién ché do ty chu

- Cac trudong hop chi tiéu bién ché duoc xem xét diéu chinh:

+ Pon vi thuc hién ché d6 ty chu sap nhap, chia tach.

+ Piéu chinh nhiém vu theo quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén.

- Cac truong hop kinh phi hanh chinh duoc xem xét diéu chinh:

Viéc xem xét diéu chinh kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao dé thuc hién
ché d6 tu chu thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 3 cua Thong tu Lién tich
s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Lién B Tai Chinh - BO Noi vu.

~ CHUONG IV
TO CHU'C THY'C HIEN

1. Trach nhiém cua Thu trudng co quan

- Sir dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao tu chu dung
muc dich, tiét kiém va hiéu qua; ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd hang nim va
trién khai thuc hién trong toan thé cong chirc, nguoi lao dong cta co quan.

- Thyc hién cong khai dan chii trong co quan vé str dung bién ché va kinh phi
dugc giao, cong khai Quy ché chi tiéu noi bo va chi tra thu nhap ting thém bao
dam quyen loi hop phap cta nguoi lao dong.

- To chirc Hoi nghi cong chuc, vién chirc hang nam va lay y kién cua toan
thé cong chirc, ngudi lao dong tham gia vao Quy ché chi tiéu ndi bo.

- Hang nam béo cdo két qua viéc thyc hién ché do tu cha voi So Tai chinh,
S Noi vu ciing cap.

2. Trach nhiém cua cac phong va ca nhan trong co quan

- Toan thé cong chirc va nguoi lao dong co quan Vin phong So ¢ trach
nhiém thyc hién chi tiéu tiét kiém, hiéu qua, chong lang phi, dung quy dinh tai Quy
ché chi tiéu nodi bd cua co quan.

- Ké toan Van phong s& theo doi, giam sat vi¢c thuc hi¢én Quy ché chi tiéu
ndi bd cua toan co quan, kip thoi tham muu viée stra doi, bo sung, cip nhét cac quy
dinh, dinh mirc chi tiéu theo cac vin ban ctia cip trén ban hanh.

- Céc phong, c& nhan trong co quan phét huy tinh than chu dong tham gia,
giam sat viéc cong khai, dan chu trong thuc hién Quy ché chi tiéu nodi bo. Trong
qua trinh thuc hién, néu phat hién nhiing diém khong con phu hop, vudng mic; cac
phong, ca nhan phan 4nh vé Vin phong S& tong hop, bao cdo véi Giam doc So dé
kip thoi diéu chinh./.

CHU TICH CONG POAN GIAM POC

VAN PHONG SO .
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Tran Xuan Triéu Ho Sy Nguyén
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